
陕煤化物纪发[2015]9号


中共陕西煤业化工物资集团有限公司纪委

关于设立廉政礼品专库的通知

公司所属各单位纪委：

为促进各级干部职工廉洁自律，根据陕煤化党发[2015]20号文件《关于设立集团公司廉政账户和礼品专库促进干部职工廉洁自律的通知》精神，公司现设立廉政礼品专库，同时制定了《廉政礼品专库管理办法》，现将该专库予以明示，并将该办法印发给你们，请做好广泛宣传，认真贯彻执行。

公司廉政礼品专库设在公司纪委，地址为西安市锦业一路2号陕煤化研发大厦1605室，受理范围为公司所属干部职工因各种特殊原因收受未能拒收、难以退回的礼品、有价证券、支付凭证等折算金额在1万元以下的非现金贵重物品。
附件：陕西煤业化工物资集团有限公司廉政礼品专库管理办法（试行）
中共陕西煤业化工物资集团有限公司纪委
             2015年5月15日

抄送：公司各领导，机关各部门。
陕西煤业化工物资集团有限公司综合管理部    2015年5月15日印发
陕西煤业化工物资集团有限公司

廉政礼品专库管理办法

第一条  为进一步加强党风廉政建设，促进党员干部职工廉洁从业，依据陕煤化党发[2015]20号文件《关于设立集团公司廉政账户和礼品专库促进干部职工廉洁自律的通知》，特制定本办法。
第二条  本办法规定的廉政礼品，是指物资集团所属干部职工因各种特殊原因未能拒收，难以退回的礼品、有价证券、支付凭证等非现金贵重物品。其情形主要包括：

（一）因履行职务行为收受的礼品；

（二）在公务或与其职务有关的社会活动中因各种原因未能拒收的礼品；

（三）干部职工的配偶、子女、其他亲友或身边工作人员收受的与其本人履行职务有关的礼品；

（四）干部职工违反廉洁从业规定收受的其他礼品。

第三条  对折算金额低于1万元以下的礼品，收受人应及时主动

全额向物资集团纪委登记上交，或由其本人所在单位纪委登记上交物资集团纪委。

对折算金额超过1万元以上的礼品，由其本人直接向陕煤化集团廉政礼品专库登记上交。

第四条  公司设立廉政礼品专库，专库设立在公司纪委。负责受理登记、管理本公司所管辖干部职工上交的廉政礼品。

公司所属各单位不再设立廉政礼品专库。

第五条  按照内控制度要求，纪委分别设置廉政礼开票人和实物管理人。

第六条  收受的廉政礼品，由其本人或所在单位纪委直接将实物交至公司纪委。纪委出具廉政礼品收交收据一式三联，交物人、纪委开票人（账簿登记人）和实物管理人各持一联，收据需注明礼品来源、礼品名称、交物人、时间、编号、数量和折算金额等信息，收据须加盖纪委章和开票人、交物人和实物管理人三人签字确认。

第七条  纪委开票人负责建立实物登记账簿，按照时间和编号连续登记，定期与实物管理人核对，保证账实相符。

实物管理人对所保管实物妥善保管，定期盘点。对应处理的礼品，由公司纪委请示上级纪委后按有关规定及时处理，处理所得资金上交陕煤化集团廉政专户。

第八条  本人或代为收受人收受廉政礼品后，必须及时上交纪委。

第九条  交物人对纪委出具的廉政礼品收据，妥善保存。在组织对其违纪违法行为调查处理时，出示该收据，可作为免责情节予以考虑。

第十条  各单位要加大宣传力度，使每位干部职工知晓公司廉政礼品专库设立情况，积极主动及时上交廉政礼品，对拒不上交的，一经查实，按照党政纪和国家相关法律法规，给予相应的严肃处理。

第十一条  本办法由公司纪委负责解释。
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