







陕西煤业化工物资集团有限公司采购中心

安全办公会议制度

第一章  总则
第一条  为加强中心安全管理，及时传递安全信息，快速有效解决相关安全问题，真正把安全工作落到实处，保障安全生产，促进和谐发展，特制定本制度。
第二条  本制度适用于中心及所属部门。
第二章  内容
第三条  原则上每月至少召开一次安全办公会议，如遇特殊情况或重大安全事项可即时召开。
第四条  安全办公会议由中心安全环保委员会主任主持，会议召开的时间、地点、参会人员及会议议题由中心安全环保办公室确定并通知。
第五条  凡通知参加会议的人员，必须按时到会，自觉遵守会议纪律，认真做好会议记录。因故不能参加会议者须提前向中心领导请假，不得无故缺席。
第六条  安全办公会议分为集中办公会和现场办公会两种形式。现场办公会为参会人员集中到现场调研考察，现场总结经验，现场办公讨论，并就现场发现的安全问题落实责任，提出整改要求
第七条  安全办公会议应在会前做好充分准备。主要议题包括：

1、学习贯彻国家和上级有关安全生产方面的方针、政策、法律法规、有关文件精神和指示。

2、研究制定并完善中心安全生产方面的相关规定以及规章制度。
3、检查、听取相关部门安全管理工作以及安全检查情况的汇报。
4、落实前次安全办公会议布置工作的完成情况。

5、研究分析本月工作中存在的安全问题，提出解决办法，并落实到相关责任人。

6、安排布置次月的安全工作，研究制定隐患整改措施，协调解决工作中出现的问题。

7、对发生的各类安全责任事故和未遂事故进行分析讨论，对事故责任者和违章作业者给予处理。

8、学习安全管理先进经验，树立安全典型，不断提升安全管理水平。

第九条  
安全环保办公室不定期对中心各部门落实中心安全办公会议精神情况进行检查监督。 
第十一条  中心安全环保办公室要做好安全办公会议记录工作，并存档备查，必要时对决定的事项形成会议纪要上报或下发。
第十二条  加强中心安全信息沟通工作，做到反馈及时、准确，处理迅速。
第三章  附则
第十三条  本制度最终解释权归陕西煤业化工物资集团有限公司采购中心负责解释。
第十四条  本制度自下发之日起执行。
