
陕西煤业化工物资集团有限公司采购中心
安全文件落实制度
第一条  为及时有效地贯彻落实陕西煤业化工物资集团有限公司有关安全文件精神，体现安全文件的时效性和严肃性，保证安全指令的落实力和执行力，根据中心安全管理有关规定和要求，特制定本制度。
第二条  中心综合管理部负责安全文件的接收、登记、传阅和档案管理。
第三条  中心安全环保办公室作为中心的安全管理部门，负责安全文件的具体落实工作。
第四条  综合部接收到上级有关安全文件后，应及时将文件传送至中心主任阅处。对于时效性较强的文件，如果中心主任不在单位，可通过电话等方式通知主任进行网上阅处。
第五条  中心安全环保办公室应根据安全文件规定的落实时限要求，结合公司实际，及时提出贯彻落实的具体安排意见，经主管安全的副主任审核同意后，提交中心主任审核或签发执行。
第六条  中心安全环保办公室必须及时将贯彻落实上级安全文件精神及时传达到中心各部门，并对贯彻落实情况进行跟踪监督和检查。
第七条  中心安全环保办公室对上级要求上报的材料、月报等经中心领导审核后，应按照上报时限要求及时上报，不得延误。

第八条   任何人不得以任何理由借故拖延、积压或拒不执行上级有关安全文件要求，否则，从严追究相关人员或部门的责任。
第九条  本制度自下发之日起执行。
