
陕西煤业化工物资集团有限公司采购中心
安全信息调度制度
第一章  总则
第一条  为了进一步提高采购中心安全管理工作效率，全面掌握安全信息，保障各项安全工作活动开展，为中心经营工作做好决策，结合中心实际，特制定本制度。
第二条  安全信息调度管理工作由中心安全环保办公室汇总传达和统筹协调。
第三条  本制度适用于中心及所属部门。
第二章  信息调度内容及职责
第四条  安全信息内容
（一）物资集团及采购中心安全工作会议、安全办公会议、安全例会会议精神；
（二）物资集团及采购中心有关安全文件、法律法规以及规章制度；
（三）重点安全岗位员工的思想动态以及员工对本部门安全管理和改进效果的合理化建议；
（四）安全活动开展情况；
（五）中心及所属部门的安全工作部署；
（六）临时性安全工作安排；
（七）安全资料报送。
第五条  中心及各部门收到各类安全信息后，对有关信息做好贯彻学习或执行，做好上传下达工作，确保各类安全信息的有效反馈。
第六条  安全环保办公室负责中心安全信息的调度管理工作及重要安全信息的归档汇总工作。
第七条  所属部门要严格遵守保密制度，避免重要机密的泄露，对造成重要机密泄露的部门或个人，中心将追究其相关行政法律责任。
第八条  中心安全环保办公室要及时汇总上报各类安全信息。安全环保办公室负责对安全信息、活动安排及时调度分配，避免安全信息汇总上报滞后。
第三章  附则
第九条  本制度最终解释权归陕西煤业化工物资集团有限公司采购中心负责解释。
第十条  本制度自下发之日起执行。
