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陕西秦安煤矿安全评价事务有限公司

关于印发《安全环保信息报送联络制度》的通知

公司各部门：
为扎实做好公司安全环保基础管理和统筹协调工作，完善信息报送，特制订本制度，现印发给你们，请遵照执行。

陕西秦安煤矿安全评价事务有限公司

                   2020年3月25日

抄送：公司各领导 
陕西秦安煤矿安全评价事务有限公司综合部   2020年3月25日印发


陕西秦安煤矿安全评价事务有限公司

安全环保信息报送联络制度

第一条 为了加强公司信息管理，规范信息报送程序，明确责任主体，确保渠道畅通，符合物资集团安全环保信息报送工作要求，结合公司实际，特制订本制度。
第二条 安全环保信息包括公司在生产经营过程中涉及的安全环保事故信息、督察督办信息、重大隐患信息、工作总结及计划信息。
第三条 安全环保信息报送实行分类、分级、逐级报送的原则，且相关部门及人员应当按要求及时、准确、真实、完整的报送安全环保信息，不得迟报、谎报和瞒报各类安全信息，不得阻挠安全信息的报送。
第四条 公司综合部是安全环保信息报送工作的归口管理部门，负责对安全环保信息进行汇总,并按照有关要求向上级管理部门。指定赵明辉为公司信息报送联系人，联系电话029-87514801，电子邮箱116297248@qq.com。
第五条 信息报送
1、安全环保事故信息
（1）事故信息报送
发生安全（环保）事故或重大涉险事故时，事故现场有关人员应立即向公司负责人及综合部信息报送联系人报告。负责人接到报告后，应立即通过电话向物资集团调度室报告，综合部信息报送联系人接到报告后及时编制事故快报并按公司信息报送程序在30分钟内上报物资集团调度室，1小时内，报地方有关部门。事故情况发生变化及时补报。
（2）事故调查报告发布后8个工作日内，信息报送联系人应编制事故调查报告及落实情况并按程序书面报物资集团。
2、安全环保督查督办信息
（1）中省安全环保督查检查结束当天，信息报送联系人应按《安全环保督查信息报告表》将督查情况依据程序报物资集团。
中省安全环保督查检查发现的问题整改验收完成后3个工作日内，信息报送联系人应按《安全环保督查发现问题整改情况报告表》将整改情况依据程序报物资集团。
（2）中省挂牌督办信息报送
接到中省挂牌督办通知后，信息报送联系人在24小时内按《挂牌督办事项信息报告表》将挂牌督办情况依据程序报物资集团。
中省挂牌督办事项整改销号后3个工作日内信息报送联系人将整改销号情况及相关证明文件按程序报物资集团。
3、重大隐患信息
信息报送联系人应于每月25日前按《重大隐患整改情况统计表》将重大隐患整改情况依据程序报物资集团。
信息报送联系人应在重大隐患整改销号后3个工作日内将整改销号情况及相关证明文件按程序报物资集团。
4、工作总结及计划信息
综合部信息报送联系人要定期对安全、环保工作进行总结并编制计划同时按程序进行上报。月度工作总结及下月工作计划每月25日前报送；半年工作总结及下半年工作计划每年6月15日前报送；年度工作总结及下年工作计划每年12月5日前报送。
第六条 报送要求
1、信息报送联系人应按时、准确、如实、完整报送安全环保信息，相关报送表格及要求，按照物资集团文件要求执行。
2、信息报送联系人发生变更后，应在变更后5个工作日内将新的联系信息向物资集团报备，确保信息报送畅通。
第七条 信息报送工作是安全环保工作的重要保障，在信息报送过程中出现信息报送迟滞或有重大失误的，根据严重程度由公司安全环保管理委员会对信息报送联系人研究决定。
第八条 安全环保信息报送联络制度由公司综合部负责解释。
第九条 本制度自印发之日起实施。

