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关于成立消防安全委员会的通知

公司各部门：

为进一步加强公司消防安全管理工作，明确消防安全职责，有效防范和坚决遏制火灾事故，经公司研究决定，成立消防安全委员会，负责消防安全管理工作。

一、消防安全委员会组织机构

主  任：杨  旭、屈双喜

副主任：刘晓龙

成  员：陈迎辉、赵明辉、曹会侠、刘楠、王养仓、宋子璇

消防安全委员会下设办公室，综合部部长任办公室主任，负责办公室日常事务。

二、职责

(一)主任职责：

1.贯彻落实消防安全法律法规，保障公司消防安全符合规定;

2.认真落实上级消防安全工作精神，定期召开专题会议，掌握公司消防安全情况，研究部署各项消防安全工作;

3.为公司消防安全提供必要的经费和组织保障;

4.组织审定公司消防安全管理制度、灭火和抢险救援预案；

5.签订消防安全目标责任书，督促检查本单位分管领导及各部门负责人消防安全职责履行情况;

6.负责公司事故的抢险救灾工作，对发生的责任事故按照“四不放过”原则组织调查、分析和处理，组织制定防范措施；

7.及时、如实报告生产经营活动中的消防安全事故。
(二)副主任职责：

1.认真贯彻落实消防安全法律法规和上级工作会议精神；

2.参加公司消防安全会议，为决策部署提供意见和建议；

3.督促检查日常消防安全管理工作;

4.拟订消防安全工作的资金投入和组织保障方案;

5.督促检查消防安全管理制度的执行情况；

6.督促检查灭火和抢险救援预案的实施、演练及修订;

7.督促检查防火检查和火灾隐患整改工作情况;

8.督促检查消防安全宣传教育、培训工作；

9.协助主要负责人开展事故抢险救灾工作，参与事故调查、分析和处理。
（三）办公室主任职责：

1.认真贯彻落实消防安全法律法规和上级工作会议精神；

2.负责公司日常的消防安全管理工作；

3.拟定消防安全会议议题，做好会议记录、纪要等事宜，对会议议定事项进行督办落实，同时对落实情况进行督查考核；

4.负责制定公司消防安全管理制度并组织落实；

5.定期开展防火排查和火灾隐患整改工作；

6.组织开展消防安全教育培训与考核工作；

7.定期开展灭火和抢险救援预案演练，及时总结并不断完善预案；

8.抓好消防安全的奖惩工作，及时总结和推广消防安全管理先进经验；

9.协调人力、物力等资源保障消防抢险救灾工作需要； 

10.负责消防安全信息报送工作。
（四）成员职责

1.认真贯彻落实消防安全法律法规和上级工作会议精神；

2.贯彻执行公司消防安全管理制度，立足本职岗位履行消防安全职责;

3.参加公司消防安全会议，为决策部署提供意见和建议；

4.了解公司火灾危险性，为保障消防安全建言献策; 

5.积极参加公司组织的各项消防安全知识培训，熟悉公司消防设施、灭火器材和消防安全标志的使用；

6.了解公司灭火和抢险救援预案，掌握火灾等突发情况的处置程序;

7.发动部门力量积极参与公司消防抢险救灾工作；
8.发现消防安全隐患及突发事件能够及时报告；

9.其他需要履行的消防职责。
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