附件1

岗位职责权限表
	部门
	财务资产部
	岗位
	财务部副部长
	姓名
	姚宝柱


6、完成公司安排的其它工作。

	
	

	权

限

描

述
	1、财务决策参与权：有权对涉及公司经营项目决策和投资行为发表意见和建议；

2、财务收支审批权：有权对公司资产购置、日常费用报销、商品采购、税款缴纳等活动涉及的资金使用进行会签和审批。

3、财务监督控制权：有权对违反国家财经法规和公司规章制度的行为予以制止和纠正。


	部门
	财务资产部
	岗位
	财务部长

	风险点
	风险点简要描述
	等  级

	
	资金审批，费用报销把关不严等风险，导致不廉洁行为发生
	二级

	
	授意部门人员放宽、放松制度要求的风险，为他人谋取利益
	二级

	
	利用职权变相收受或索取他人财物，为他人谋取私利
	二级

	
	故意泄露公司财务数据和资料，谋取不当利益
	一级

	
	违规改变资金用途、扩大使用范围，导致不廉洁行为发生
	二级

	风险防范措施
	1.加强党性修养，从思想上筑牢防腐倡廉防线；

2.加强对党的方针、政治理论学习，提升自身理论高度；

3.严格按规章制度履行岗位职责。

	注：根据可能发生风险的高低程度、造成的后果进行等级分析评定。容易造成严重违规违纪行为，严重失职、渎职，被组织处理、党纪政纪处分并可能被司法机关追究刑事责任的定为一级;容易造成一般违规违纪行为，失职、渎职，可能受到内部责任追究、组织处理或党纪政纪处分的定为二级；容易造成轻微违规违纪行为，或虽未违规但对单位形象造成不良影响，可能受到内部责任追究，被通报批评、诫勉谈话的定为三级。


附件2：

岗位廉洁风险点查找登记表
