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陕煤物榆通发〔2021〕3号

陕西煤业物资榆通有限责任公司

关于加强春节及新型冠状病毒疫情防控期间
物资储备工作的通知
公司各部门、站库：
目前，根据新型冠状病毒疫情防控形势以及各服务单位春节期间生产安排情况，现就春节假期及疫情防控期间的物资储备要求通知如下：
一、职责分工

（一）综合管理部负责公司疫情防控物资储备工作，包括上班值班人员防护物资的储备及发放，生产生活区域消杀防控，后勤保障物资储备等。

（二）物资管理部负责服务单位疫情防控物资储备工作，根据各单位物资疫情防控物资储备情况，疫情发展情况，适量超前储备防疫物资。负责储备物资计划提报与采购到货的调度督办工作，确保各服务单位春节期间生产物资需求。

（三）各站库负责服务单位春节及疫情防控期间生产物资储备，防疫物资计划收集，库区防疫工作。

（四）物资采购部负责防疫物资、生产储备物资的采购到货。
二、工作安排

（一）综合管理部在1月20日前将公司春节假期及疫情防控期间物资储备到位，特别是职工食堂春节值班期间的食材储备，保障春节值班期间食物供应。

（二）物资管理部根据各单位防疫物资储备计划，合理统筹，调度督办储备物资计划提报与采购到货，保障服务单位防疫物资需求。

（三）各站库再次与服务单位沟通春节假期及疫情防控期间生产物资储备，根据需要本周内上报至物资采购部采购，并报物资管理部备案；梳理寄售物资储备情况，适当增加储备，特别是对油脂、浓缩液、锚固剂、截齿、防冻粉等消耗性物资，根据服务单位春节期间生产安排，确定储备数量。

（四）物资采购部做好春节储备物资到货及疫情防控物资到货工作，同时做好备用货源信息收集，在货源处于疫情防控中高风险区的物资无法采购的情况下，立即启用备用货源。联系好货物停运后的物资运输方式，确保采购物资到货，保障生产接续。
三、相关要求
（一）物资采购部通告所有供应商，在非必要的情况下减少走动，尽量采取邮件、电话等非接触方式办公，严禁从中高风险来的人员前来送货和办理业务。

（二）即日起招标和商务谈判工作，涉及到中高风险区域供应商的，要延迟或暂停开标和商务谈判的采购工作，或者通过视频等线上形式开展，避免与中高风险区域人员接触。
（三）继续执行新型冠状病毒疫情防控特殊时期，采购金额不高于100万元实行系统内线上比价采购的工作安排，减少线下人员接触风险。
（四）物资采购过程中，有替代货源的物资，避免向处于高中疫情风险区的厂家下单，减少病毒通过人、物传播的可能性，减少因交通限行延误生产。

（五）各站库必须对到货物资的车辆、物资进行全面消杀，对进口物资必须经商检局检验检疫后再进行接触。
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                              2021年1月13日
抄送：公司各领导。
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