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陕西煤业化工国际贸易有限公司 
关于下发《安全环保办公会制度》的通知  

各部门： 

公司作为风险较低的场所，通常被大家认为不会发生多大的

事故，而忽视办公室里的健康安全环境问题。但低风险不代表没

有风险，不代表不会发生事故。事实证明，事故多发于关注度较

低的管理死角和薄弱环节，因为疏于管理、不受监管，一旦条件

具备，事故必然发生，因此应建立安全办公会制度，定期研究解

决安全中存在的问题。为加强安全经营管理，落实安全责任主体，

以及时发现并解决存在的安全问题，特制定本制度。 

一、主要任务 

1、认真学习贯彻党和国家的安全方针、政策、条例和文件。 

2、对安全办公环境负有主要责任，对可能存在的隐患进行

排查与分析，制定防范措施。 
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3、检查安全办公会议确定的事项落实情况，对完成好的要

表扬，对完成不好的要追究原因和责任。 

二、具体要求 

1、会议周期 

安全环保办公会议每季度召开一次，日常安全环保工作例会

可随时召开，会议由总经理负责召集并主持。 

2、会议准备 

    会议前，参会人员需作好充分准备，认真汇报当月安全环保

工作情况，抓住重点，讲求实效，严格监督检查落实情况。每次

安全办公会由专人做好会议记录并行成会议记要，存档管理。 

3、会议议题 

（1）宣贯国家安全环保方面的法律法规政策，加强安全环保

工作管理，通报各地安全事故、典型安全事例及深刻汲取教训，

做到警钟长鸣。 

（2）回顾总结近期安全环保工作情况，分析评比安全经营工

作，及时发现安全环保工作中出现的新情况、新问题，落实安全

管理责任制，提出安全隐患的整改方案及措施，限期整改。 

（3）研究完善安全技术防范措施，使安全设施、安全环保管

理工作程序符合有关安全环保工作的标准和规范。 

（4）对安全环保经营工作好的给予表扬奖励，差的给予批评

处罚。 

（5）布置、安排下阶段的重点工作。 
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积极鼓励员工在安全监管方式、手段、环保层面，安全文化

等方面提出合理化建议及创新意见，不断增强安全环保工作的针

对性和实效性，努力创造安全稳定的办公环境。 

三、本制度自发布之日起执行。 

 

 

陕西煤业化工国际贸易有限公司 

2021 年 3月 31日    

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
抄送：公司领导，归档（1） 

陕煤化国际贸易有限公司综合部        2021年 3月 31日印发 


